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1. OO0mue moJI0KeHNs

1.1. Hacrosimee Ilomoxenue o Oyxranrepun YacTHOTO 00pa3oBaTENBLHOTO YUPEKICHHS
BbICIIET0 0Opa3zoBanus «MypMmaHCKas akaJeMus SKOHOMUKH U yIipaBlieHus» (anee — byxranrepus
JOoy BO «MADBVY», HOY BO «MADVYy», Akamemusi), pa3pabOTaHO B COOTBETCTBHH C
@enepanbabiM 3akoHOM OT 06.12.2011 roma Ne 402-@3 «O OyXraaTepckoM Ydere», SBISIETCS
BHYTpeHHUM JokyMeHToM YOY BO «MADVY», omnpenensiomyuM MOpaBOBOM CTATyC, 3aJauyd U
GYHKIUH, CTPYKTYPY U MOPSIOK (hopMHUpoBaHUS, IMpaBa M OTBETCTBEHHOCTh byxranrepuy;

1.2. Byxranrepuss sBIS€TCS CTPYKTYpHBIM moapazaeneaneM UYOY BO «MADVY»,
noguunsiercs [maBHomy Oyxrantepy, a Takke Pekropy HOY BO «MADY» B COOTBETCTBUHU C
OpraHU3aIMOHHON CTPYKTYpPOl AKaJeMUH U MPUKA30M peKTopa AKaJIeMHH;

1.3. Byxrantepuss B CBO€il [eATEIBHOCTH PYKOBOJCTBYETCS 3aKOHOAATEIHCTBOM P,
VYcraBom AxajneMuu, peUICHUSMH YUpeauTens, BHYTPEHHUMH JIOKyMEHTaMu AKaJIeMUH,
ykazanusamu ['naBHoro oyxranrepa, Pektopa u HactosiiuMm [Tonoxxenuewm;

1.4, Byxrantepus OCYyIIECTBIISET B3aUMOJCHCTBUE CO CTPYKTYPHBIMH IOJPA3JICICHUSIMU B
MOPsIKE, ONPEAENIEMOM BHYTPEHHUMHU JOKYMEHTaMU AKaJeMHH.

2. OcHoBHbIE 3a7]auu OyXTanTepun

2.1. Benenue n0CTOBEPHOrO OyXTalTEpCKOro, HAJIOTOBOTO M CTATUCTUYECKOTO Y4deTa
(hMHAHCOBO-XO035MCTBEHHOM ACATEIBHOCTU AKAJIEMUH,

2.2. ®opMupoBaHHe M cAaya OyXralTepcKoil, HAJIOTOBOM M CTaTUCTHYECKOH OTYETHOCTH
(hMHAHCOBO-XO35MCTBEHHOM JACATEIHHOCTU AKaJIEMUH,

2.3. BzaumosieiicTBue ¢ rocyapCTBEHHbIMU HAJIOTOBBIMU M MHBIMU OpraHamMH B INpejaenax
CBOEH KOMIICTEHITHH;

2.4. B3aumoielicTBUe C KOHTpareHTaMu M (PUHAHCOBBIMU OpraHU3ALMSAMU B Mpeaenax
CBOCH KOMIICTEHITNH;

2.5. OcymiecTBieHne IUIaTeXel B HaJIMYHOM U Oe3HanuuyHOW ¢opMe B TMOPSJKE,
OTpeIeIIeMOM BHYTPEHHUMU JOKYMEHTaMH AKaJIeMUU;

2.6. Ocy1iecTBiIeHNE HAJIOTOBOTO IUIAHUPOBaHMs, (OPMUPOBAHWE IUIaHA (PUHAHCOBO-
XO3UCTBEHHOM JICSITEIIbBHOCTH AaKaJeMUH, MOHUTOPUHT aKTyaJbHBIX 3aKOHOJATENbHBIX U
HOPMAaTHBHBIX JOKYMEHTOB.

3. OcHOBHBIE PYHKIIUU OyXTaaTepuu

3.1. ®opMupoBaHHE y4YETHOW W HAJIOTOBOW TMOJUTHKH B COOTBETCTBUU C JEHCTBYIOIIUM
3aKOHOJATEIbCTBOM Ha OYepeJHOW (PUHAHCOBBIM (KaJeHJapHbI) roxa, pa3paboTka (opm
JTOKYMEHTOB BHYTPEHHEH OyXranTepcKkoil OTYETHOCTH;

3.2. CBoeBpeMEHHOE  TIPEOCTABIICHUE  TIOJIHOM W JIOCTOBEPHOH  OyXTanTepcKou
uH(pOpPMAIIUU O JEATENBHOCTH AKaJIEMUH, €€ UMYIIIECTBEHHOM IMOJIOKEHHUH, J0X0/IaX U PacxXo/1ax;

3.3. OcymiecTBiIeHE MEPONPHUSATHH, HANPABICHHBIX Ha yKpeIUleHHe (HUHAHCOBOU
JUCITUTLIINHBI,

3.4. CBOECBpEMEHHBII U TIOJHBIA YUET BCEX XO3SHUCTBECHHBIX ONEpanuii AKaJIeMuH,

3.5. Yuer ucnonHenus miana (MHAHCOBO-XO3SIIICTBEHHOH JE€ATeTbHOCTH AKaaeMuH;

3.6. HanoroBelii yueT AkaJieMuu, COCTaBJICHUE W CBOCBPEMEHHAs c/laya HAJIOTOBOM M MHOU
TpeOyeMoi 3aKOHOAATEIHLCTBOM OTUETHOCTH;

3.7. CoctaBnenue Oyxranrepckoid ((puHAHCOBOI), HAJOTOBOM W  CTAaTUCTUYECKOMN
OTYETHOCTH;

3.8. CBoeBpeMeHHOE  mMpeacTaBlieHne  OyxraiaTepckod  (hWHAHCOBOI),  HAJIOTOBOM,
MEePCOHU(PUITUPOBAHHON, CTATHCTUYECKOM M WHOW OTUYETHOCTH B HAJIOTOBBIE OPTaHbI, OpTaHbI
CTaTHCTHUKH, BHEOIO/DKETHBIC (DOH/IBI M MHBIC WHCTAHIINN;

3.9. [IpaBunbHOE HCUUCICHHE M CBOCBPEMEHHOE IIEPEUMCIICHHE HAJIOTOB M COOpPOB B
dbenepanbHBIN, PpETHOHATLHBIN U MECTHBIN OFOJIKETHI, CTPAXOBBIX B3HOCOB B COIMAJIbHBIC (DOHIIBI, a
TaK)Ke MHBIX MIIATEXEH B COOTBETCTBUU C 3aKOHOIATEILCTBOM;



3.10. Pacuersl mo 3apaboOTHOW IUIaTeé W HMHBIM BbIIaTaM ¢ coTpyaHukamu YOY BO
«MADVY». Beitaua cipaBoK COTpYAHHKAM aKaJeMUHU MO BOIPOCAM HAUMCIICHUS 3apa0OTHON TUIAThI
U IPYTUX BBIIUIAT, @ TAKXKE yAECPKaHUN U3 HUX;

3.11. [lpoBeniecHre ~ WMHBEHTApH3allMd  OCHOBHBIX  CPEICTB, TOBapHO-MaTepPHAIBHBIX
[IEHHOCTEH, IEHEKHBIX CPEICTB, PACUETOB C KOHTPAreHTaMH;

3.12. Yyactue B MNPOBEACHMM HKOHOMHYECKOTO aHaIW3a (UHAHCOBO-XO3SHCTBEHHON
JEeSTENIbHOCTH AKaJIeMUU MO JaHHBIM OyXTalNTepCKOro ydeTa U OTYETHOCTH B LIEJSX BBISBICHUS
BHYTPHUXO35IIICTBEHHBIX PE3EPBOB, YCTPAHEHHUSI IOTEPh U HETIPOU3BOACTBEHHBIX 3aTPaT;

3.13. Yuactue BO BHEIpPEHHHM TNEpPeOBbIX HH(GOPMAIMOHHBIX CHCTEM IO YIPaBICHUIO
¢uHaHCAMH B COOTBETCTBUHU C TPeOOBAaHUSAMHU OYyXTalTepCKOIo, HAJIOrOBOTO M CTAaTUCTHYECKOTO
yudeTa, KOHTPOJIb HaJl JOCTOBEPHOCTHIO MH(OpMaLIUK;

3.14. Ilpunsatue Mep MO MPEAYNPEXKACHUIO HEAOCTady, HE3aKOHHOTO pacXOIOBAHUS
JICHEXKHBIX CPEACTB M TOBAPHO-MATEPHUAIBHBIX IICHHOCTEH, HApYIICHHH 3aKOHOJATEIbCTBA H
BHYTPEHHUX pEriiaMeHTOB AKaJIeMuUH,;

3.15. Yuactue B TPETEH3MOHHO-UCKOBOM  pabore  AkageMuu, MPEAOCTaBICHHE
HE0OX0MMOM HH(POPMAIIHH.

4. CtpykTypa ¥ nopsiiok (GopMUPOBaHUS OyXTanTepuu

4.1. Yucnennslif coctaB byxraiarepuu omnpezaenseTcs B COOTBETCTBUM C 3aJadaMd U
¢ynkuusmu Byxrantepun u ycTaHaBIMBAEeTCS IITATHBIM PaclMCaHUEM, YTBEPXKIaeMbIM PexTopom
AxaneMuu;

4.2 Paboroii byxranrepun pykoBoAauT I 1aBHBII OyXranTep, Ha3HaYaeMblil Ha JOJDKHOCTh U
0CBOOOXK1aeMblil OT 10JKHOCTH PekTopom Akanemun,

4.3.B mepwox orcyrctBus [maBHOro Oyxrantepa (Ha Bpemsl OTIyCKa, OOJIE3HH,
KOMaHIUPOBKH, UHBIX CIIy4aeB) €ro MpaBa U 00sA3aHHOCTU B COOTBETCTBHM C yKka3zaHHeM Pekropa
BO3JIararoTcs Ha Apyroro padotHuka byxranrepuu,

4.4. PabotHukn byxraiarepun Ha3HayaroTcs Ha JOJDKHOCTH U OCBOOOXKIAIOTCS  OT
noJkHOCTH Pexropom Akanemuu 1o npezacrasieHuto ['maBHoro Oyxranrepa;

4.5. O0s13aHHOCTH  KaXJI0oro paboTHHKa byXrantepun 3aKkperuisiorcsi JOHKHOCTHBIMU
WHCTPYKIUSMH, YTBEpKIaeMbIMU PexTopom Akanemun;

4.6. Pacnipenenenne oOs3aHHOCTEH MexAy paboTHUKamHu byxranrepuu, ycTaHOBIEHUE
CPOKOB BBINIOJHEHUSI paboT ocyuiecTBisgercs [JaBHbIM OyXraarepoM B COOTBETCTBHM C
JOJDKHOCTHBIMU MHCTPYKUUSAMH U HacTosmuM [lonoxxenuem.

5. IlpaBa u 00s13aHHOCTH OyXTraaTepun

5.1. Byxrantepust UMeeT MpaBo B yCTAaHOBJICHHOM B AKaJileMUHU TOPsIJIKE:

5.1.1. Opranu3oBbIBaTh HCIIOJIHEHUWE pELIEHUH OpraHoB yIpaBieHUs AKaJeMuUu IO
BOINPOCAM, OTHOCSIIMMCS K KOMIETeHIMN byxranrepuu, B TOM 4ucie JaBaTh NMOPYUYEHHs IPYTUM
CTPYKTYPHBIM TOJpa3/IeNeHUsIM AKaJIeMHUH, OPTaHU30BBIBATh MTPOBEJICHNE COBEIIAHHI C Yy4aCTHEM
PYKOBOJIUTENECH M CIEUUATUCTOB CTPYKTYPHBIX MOJApa3AeieHUi [0 BONpPOCAM, CBA3aHHBIM C
BBINTOJIHEHNEM YKa3aHHBIX PELICHUH,

5.1.2. 3ampamuBarh y CTPYKTYPHBIX MOAPA3/IEICHUN JOKYMEHTBI, MaTepuaibl, CIPaBKU U
WHbIE cBeleHus (MH(OopMaInio), HEOOXOIUMBIE JIJIS BBIMTOJIHEHUSI BO3JIOKEHHBIX Ha byxranreputo
3ana4 v QyHKIUH;

5.1.3. OcyIiecTBasATh TOATOTOBKY 3allpOCOB B OPraHbl TOCYJApCTBEHHOW BJIAcTH U
MECTHOT'O CaMOYIIPABJICHUS TI0 BOTIPOCaM, OTHOCSIIIIUMCS K KoMeTeHun byxranrepuu,

5.1.4. HampaBnsATh  CTPYKTYPHBIM  TOJAPA3JICIEHUSM  3alpoChl O  TPEIOCTaBICHUU
3aKJIFOYEHUH, HEOOXOUMBIX ISl OCYLIECTBICHHS 3a/1a4 U GyHKUUi byxranrepuu;

5.1.5. YuacTBOBaTh B COINIACOBAaHUU MPOEKTOB JTOKYMEHTOB (pEIllIeHuU ), TOArOTaBINBAEMbIX
JPYTUMH T10/Ipa3ieTICHUsMH, B YaCTH BOIIPOCOB, OTHECEHHBIX K KOMIETEHIIMU byxrantepun.

5.2. byxrantepus o0s13aHa:



5.2.1. OcymiecTBisAT, BO3JIOKCHHBIE Ha byxrantepuio (yHKIHM B COOTBETCTBUH C
TpeOOBaHUAMH 3aKOoHO1aTeNbCTBA PD, ycTaBa u BHYTPEHHUX JOKYMEHTOB AKaJIeMHH;

5.2.2. UcrionHATH pelieHus: OpraHoB yIpaBieHus AKaJIeMHUH IO BOITPOCaM, OTHOCSIITUMCS K
KoMneTeHIMH byxranrepuu, B HOpSAKE U B CPOKH, YCTAHOBJICHHbIE BHYTPEHHUMH TIOKYMEHTAMH;

5.2.3. CBOEBPEMEHHO OCYILECTBIIATh NOJrOTOBKY IOKYMEHTOB 10 BOIIPOCAM, OTHECEHHBIM K
KomneTeHIMH byxranrepun HactosiiuM IlojokeHueM M IpyrMMHM BHYTPEHHUMH JIOKYMEHTaMU
AxaneMuu,

5.2.4. CBOeBpEeMEHHO IMPEIOCTaBIATh HHPOPMALINIO, JOKYMEHTBI, 3aKJII0YSHHUS 10 3aIpocam
CTPYKTYPHBIX HOJpa3esIeHHH 110 BOIPOCaM, OTHECEHHBIM K KomreTeHIMu byxrantepuy;

5.3. B pamkax opranuszauuu padotsl byxranarepuu ['naBHbIi OyXrantep UMeeT paBo:

5.3.1. Ha ocHOBaHWH JTOBEPEHHOCTH JICHCTBOBATh OT UMEHH AKAJCMHH B OTHOIICHHUSX C
OpraHaMH rocyJapCTBEHHOH BJIACTH U MECTHOT'O CaMOYIIPaBIIEHUS, C APYTUMH OpraHU3aLUsIMHY,

5.3.2. B mopsgke u Tmpenenax, YCTaHOBJIECHHBIX PexkropoMm AkaneMuH, IOANUCHIBATH
JIOKYMEHTBI, CBI3aHHBIE C OCYIIECTBICHUEM BO3JIOKEHHBIX Ha byxranrepuro 3a1ad u GyHKIUI;

5.3.3. BusupoBarhe [TOKyMEHTBHI, corjlacyeMble byxranarepueidi B YacTH BOIPOCOB
KomrnereHuu byxrantepuu;

5.3.4. laBaTh MUCHMEHHBIE W YCTHBIE yKa3aHUs paOOTHHKaM byxranarepuu mo Bompocam
opranu3zaiuu padbotsl byxranrepuu u ocymectsienus ¢pyHkuuid byxranrepuu;

5.3.5. BHocute mnpemnoxkenust Pekropy AkagemMuu O TPHUBICYEHUH KOHCYJIBTAaHTOB U
9KCHEPTOB, HEOOXOAUMBIX JUIsl PELLICHHs BOIPOCOB, OTHOCSINUXCA K KomneTeHIMu byxrantepuy;

5.3.6. BHOCHTB B yCTaHOBICHHOM TOPSIIKE MpeIoKeHUsT PexkTopy AkagemMuun o mnpueMe u
YBOJIbHEHUHU paOOTHUKOB byXranTepuu, ycTaHOBICHUH UM JIOJKHOCTHBIX OKJIAJ0B M HaJ0aBOK;

5.3.7. llpenynpexnate oT UMeHH AKajaeMuu pabOTHHKOB byxranrepuu Ha OCHOBAaHUHU
npuKa3oB/pacriopshkeHuit  Pekropa o0 CyIIeCTBEHHBIX HM3MEHEHUSAX YCIOBUH Tpylna uW/uiu
COKpAILEHUH YMCIEHHOCTH (1Tara) padboTHUKOB byxranrepuu;.

5.3.8. BHocuth npennoxenus Pekropy AkagemMun o noompeHun paboTHUKOB byxrantepun
WIA TPUBJICYCHHH WX K JUCHUIUIMHAPHOW/MATEpUAIBHOM OTBETCTBEHHOCTH B MOPSIKE,
YCTaHOBJIEHHOM TPYAOBBIM 3aKOHOJATENbCTBOM P® 1 BHYTPEHHUMHU JOKyMEHTaMU AKaJeMUH;

5.3.9. OcymiecTBisATh HHBIC TIPABa, BHITEKAIOIINE U3 KOMIIETCHIIMU byxranrepuu.

5.4. I'naBHbIl Oyxranrep o0s3aH:

5.4.1. OpranuszoBeiBaTh paboty byxraarepum u oOecneunmBaTh KaueCTBEHHOE U
CBOEBPEMEHHOE BBINIOJIHEHHE paboTHUKaMM byxrantepun Bo3noxkeHHBIX Ha byxranreputio 3agay u
byHKINIH;

5.4.2. ObecnieunBaTh He pasriamieHue paOoTHUKamMu byxranrepun uHpOpManuu o0
AKaJileMuH, COCTaBIISIFOIIEH KOMMEPUECKYIO U/UJIH CITY>KeOHYI0 TalHy;

5.4.3. Opranu3oBbIBaTh BEJICHHE AEIO0NPOU3BOACTBa B byxranrepuu;

5.4.4. ObecnieunBath cobItoieHne paboTHHKaMu byxranrepuu Tpy10BOM TUCIUIUIMHBIL.

6. OTBETCTBEHHOCTh OyXTranrepun

I'maBHbIM Oyxrantep u paboTHUKM byxranrepuu B COOTBETCTBHM C paCIpe/ieICHUEM IPaB U
00s13aHHOCTEH, YCTAaHOBIEHHBIM HacTOSIIMM [lomokeHueM, MOKHOCTHBIMU HWHCTPYKIUSMU U
UHBIMU BHYTpeHHUMH AokyMeHTamu HOY BO «MADYVY», HecyT OTBETCTBEHHOCTb 3a:

6.1. PesynbTarsl paboThl byxrantepun mo BBIMOTHEHUIO 3a/1a4 U (DYHKIWH, YCTaHOBICHHBIX
gactosmuM IlosoxxeHueM;

6.2. [lpyunnenue AxageMuu YOBITKOB B pe3y/lbTaTe OCYIIECTBICHUS HMH CBOMX
JOJIKHOCTHBIX TpaB U 00s3aHHOCTEHH;

6.3. Hapymienue 3akoHomatensctBa P®D, ycTtaBa U BHYTPEHHHX JOKYMEHTOB AKaJIeMUU B
nearenbHocTH YPY BO «MADY» no Bonpocam koMneTeHInu byxranrepuu;

6.4. Pasrnamenne undopmanmu 00 AKageMuH, OTHOCSIIEHCS K KOMMEPUYECKOW W/WiH
CITy>KeOHOM TaifHe.
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